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1. Lietotie termini un definicijas
Uznémums - SIA “Selva Bive”, Red. Nr. 40003683071, “Martinmuiza”, Marupes nov., kas ir darba devéjs
fiziskam personam, kas nodarbinatas uz darba liguma pamata.
Darbinieks — uz darba lilguma pamata Uznémuma nodarbinata persona.
Vadiba — Uznémuma valdes priekSsédétajs un valdes loceklis.
Tiesais vaditajs — Uznémuma parstavis, kur$ noteikts Darbinieka darba liguma vai to norikojusi Vadiba.
Politika — fizisku personu datu aizsardzibas un drosibas politika.
Tresa puse — fiziska vai juridiska persona, kas nav saistita ar Uznémumu.
Personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificéjamu fizisko personu ("datu
subjekts"). Identificejama fiziska persona ir tada, kuru var tiesi vai netiesi identificét, jo ipasi atsaucoties uz
identifikatoru, pieméram, minétas personas vardu, uzvardu, identifikacijas numuru vai vienu vai vairakiem
minétajai fiziskajai personai raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, denétiskas, garigas, ekonomiskas, kultlras
vai socialas identitates faktoriem.
Personas datu apstrade — jebkura ar personas datiem vai datu kopumiem veikta darbiba vai kopums,
ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem, pieméram, vaksana, redistracija, organizésana, strukturésana,
glabasana, pielagosana vai parveidosana, atgiiSana, apltikosSana, izmantosana, izpausana, nosatot, izplatot
vai citadi darot tos pieejamus, saskanosana vai kombinésana, ierobezoSana, dz&Sana vai iznicinasana.

2. Parzinis un kontaktinformacija

2.1.1. SIA “Selva Bilive”, registracijas Nr.40003683071, juridiska adrese “Martinmuiza”, Marupes
novads, LV-2108.

2.1.2. Kontaktinformacija jautajumos, kas saistita ar fizisko personu datu apstradi pieejama juridiskaja
adresg, e-pasta selvabuve@selvabuve.lv, talrunis 67 815 427.

2.1.3. Uznémums apnemas aizsargat sanemtos personu datus, apstradat un uzkrat tikai tadus personu
datus, kas ir tiesiski iegiti un ir nepiecieSami darbibas nodroSinasanai, normativo aktu un
ligumsaistibu izpildei. Uznémums ir timekla vietnes www.selvabuve.lv ipasnieks un uzturétajs.
Apmeklgjot vietni www.selvabuve.lv apmeklétaji piekrit Seit aprakstitajiem noteikumiem, taja
skaita sikdatnu (“cookies”) izmantosanas veidiem.

3. Politikas piemérosanas sféra

3.1.1. Personas dati ir jebkura informacija, kas Jauj identificét fizisku personu;

3.1.2. Personas datu aizsardzibas politiku uznémums attiecina uz Fiziskam personam — darbiniekiem
(tai skaita, potencialajiem, esoSajiem un bijusajiem), klientu un sadarbibas partneru
kontaktpersonam, juridiskajiem parstavjiem un vinu nodarbinatajiem, un personam, kas nonak
uznémuma videonoverosanas ierakstos vai apmeklé uznémuma majaslapu;

3.1.3. Uznémums riipés par fizisko personu datu aizsardzibu ievéro valstl spéka esoSos normativos
aktus;
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3.1.4.

Datu aizsardzibas noteikumi attiecinami uz datu apstradi neatkarigi no ta kada forma un/vai
vidé fiziska persona iesniedz savus personas datus, un kadas uznémuma sistémas vai papira
forma tiek apstradati.

4. Datu apstrades mérkis

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.
4.1.4.
4.1.5.
4.1.6.
4.1.7.

Dati tiek vakti konkrétos, skaidros un legitimos noliikos un to turpmako apstradi neveic ar
minétajiem nolukiem nesavietojama veida;

Normativo aktu prasibu izpilde un personas identifikacijai (tai skaita Elektroniska darba laika
uzskaites sistéma);

Sadarbibas partneru un citu saistito personu attiecibu vadibai;

Pilna cikla bivniecibas pakalpojumu sniegsanai;

Fiziskas un informacijas drosibas nodrosinasana;

Personala vadibas procesu nodrosinasanai;

Marketinga vajadzibam.

5. Datu apstrades tiesiskals pamats

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.

Datu subjekta piekrisana;
Argjo normativo aktu izpilde, kas uzliek noteiktu pienakumu datu vaksanai un apstradei;
Likumigas intereses, lai realizétu ligumos vai citu saistibu noteiktas vienosanas.

6. Personas datu - informacijas kiasifikacija

6.1.1.

6.1.2.

Jebkuri personas dati, kas veicot darba pienakumus, ir piegjami Darbiniekiem, ja Sie personu
dati ir saistiti ar Uznémumu vai ta darbibu, sadarbibas partneriem, uzskatami par Uznémumam
piederosu un konfidencialu informaciju, ko, aizsarga normativie akti par konfidencialas
informacijas, tirdzniecibas/komercnoslépumu un personas datu aizsardzibu;

Personas datus aizsarga neatkarigi no ta, vai tie ir, nonakusi Darbinieka riciba, drukatu materialu
veida, datu uzglabasanas iericés, audio/video materialu veida vai jebkada cita veida;

7. Uznémuma varétu tikt apstradatas Sadas personas datu kategorijas:

7.1.1.
7.1.2.
7.1.3.
7.1.4.
7.1.5.

7.1.6.
7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

Personas identifikacijas dati — vards, Uzvards, dzimSanas datums, vecums, Personas kods,
fotografija, videoattéls, ID numurs, pases vai ID kartes nr.;

Personas kontaktinformacija — adrese, telefons, e-pasta adrese;

Darbinieka dati — Darba liguma nr., darbinieka apliecibas nr.;

Parole — Simbolu virkne, kas zinama tikai lietotajam un Sifreta forma saglabata pie IT
administratora. Parole tiek izmantota lietotaja autentifikacijai. Lietotajs pats ir atbildigs par sava
lietotajvarda un paroles neizpausanu treSajam personam.

Komunikacijas dati — ienakosa/ izejosa sarakste — lietvediba redistracijas nr., datums, piegades
veids, statuss; Atseviskos gadijumos ari e-pasta sarakste;

Darbinieku aptaujas dati — aptaujas nosaukums, aizpildiSanas datums, jautajumi un atbildes;
Interneta majaslapas apmeklétaju veiktas darbibas — IP adreseém darbibas nosaukums, lapas
sadala, datums, laiks;

Fotografijas un attéli — fotografijas no pasakumiem, bivobjektiem, foto uznemsSanas vieta,
datums, laiks;

PiekriSanas informacija — brivi un neparprotami izteikts, gribas apliecinajums, ar kuru persona
lauj apstradat savus personas datus.

8. Datu apstrades pamatprincipi

8.1.1.
8.1.2.
8.1.3.
8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

Datu apstradi veic likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida;

Datus vac konkréetos, skaidros un legitimos noltikos;

Dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams apstrades noltkos, péc iesp&jas
ievéro “datu minimalizéSanas” principu;

Dati ir precizi un, ja nepiecieSams, atjauninati, nodroSina visus sapratigos pasakumus, lai
nodrosinatu, ka neprecizi dati tiek laboti vai dzésti;

Datus glaba ne ilgak ka nepiecieSams (apstrades ilgums saistits ar noteikto datu apstrades
mérki). Datus glaba tada veida, kas pielauj datu subjekta identifikaciju ne ilgak ka
nepiecieSamajiem nollkiem, kados personas datus apstrada. Datus glaba tik ilgi, cik pielauj datu
subjekta tiesibu un brivibu aizsardziba;

Datu apstradi veic atbilstosi paredzétajam mérkim un tikai saskana ar to. Datus apstrada tada
veida, lai nodroSinatu atbilstoSu personas datu drosibu (ari aizsarga pret nejausu nozaudésanu,
nelikumigu apstradi, iznicinaSanu vai sabojasanu, izmantojot tehniskus vai organizatoriskus
pasakumus);

Dati var tikt izpausti treSajam personam (piem. kontrol€josas institlicijas), ja to nosaka valsti
speka esosie normativie akti;
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8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.
8.1.11.

Dati var tikt nodoti treSajam personam, ja tas nepiecieSams sadarbibas, kvalitativa pakalpojuma
nodrosinasanai vai, izpildot kontrol&joSo institliciju pieprasijumus;

Normativajos aktos noteiktajos gadijumos, uznémuma likumigo interesu aizsardzibai, vérsoties
tiesa vai cita institlcija pret personu, kas aiz sakarusi uznémuma likumigas intereses;

Dati netiek nodoti tieSam personam bez drosas aizsardzibas;

Personas dati varétu tikt nodoti ka dala no informacijas uznémumu apvienosanas, iegiisanas,
sabiedribas aktivu pardosanas gadijuma.

9. Datu iegidsanas veids

9.1.1.
9.1.2.
9.1.3.

Dati tiek sanemti tieSi no subjekta — rakstiski vai mutvardos;

Dati tiek sanemti tiesi no subjekta Darba devéja;

Apmekl€jot interneta vietni www.selvabuve.lv Uznémums izmanto interneta analizes
pakalpojumu, ko nodroSina Google Analytics riks, un kura lietoSanai ir nepiecieSama Jisu
piekriSana. Jus varat mainit parlikprogrammas iestatijumus, lai atteiktos no jaunam sikdatném,
izslegtu esosas vai vienkarsi informetu JUs par jaunu sikdatnu nosttiSanu uz Jisu ierici.

10. Datu drosibas nodrosinasana

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

Datu apstradi Uznémuma veic darbinieki, kam tieSie darba pienakumi saistiti ar personu datu
apstradi;

Ierobezota iekluve datiem - datu apstrades un izmantoSanas funkcijas veic tikai uznémuma
nozimetas, atbildigas personas;

Personas datus uzglaba tiesi tik ilgi, cik noteikts normativajos aktos vai tik, cik nepiecieSams
mérku sasniegSanai;

Personas dati tiek izmantoti un apstradati tikai tam noteikumos noteiktaja apjoma un mérkim.

11. Datu glabasanas laiks

11.1.1.

11.1.2.

Datu glabasana un apstrade tiek veikta, kamér pastav vismaz viens no kritérijiem:

- kamer ir spéka ar Uznémumu noslegtais ligums (darba, piegades, sadarbibas u.c.);

- kameér Datu subjekts var realizét savas legitimas intereses (piem. iesniegt stidzibu vai vérsties
tiesa);

- ja normativie akti uzliek par pienakumu $adus datus glabat;

- kamer ir spéka datu subjekta izteiktais gribas apliecinajums, piekriSana datu apstradei, ja
vien nepastav cits, likumigs datu apstrades pamatojums;

Kad beidzas datu glabasanas legitimie apstakli, personas dati tiek dzésti.

12. Datu subjekta tiesibas

12.1.1.
12.1.2.
12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

Atsaukt sniegto piekriSanu datu apstradei;

Sanemt informaciju par saviem personas datiem un to apstradi;

Pieprasit izlabot nepareizus, neprecizus vai nepilnigus personas datus. Pieprasit personas datu
dzesanu, ja tie nav vajadzigi, vai to apstrade tiek veikta nelikumigi. Pieprasit ierobezot personas
datu apstradi. Datu subjekta pieprasijuma izpilde nebus iesp€jama situacijas, ja datu apstrade
tiek veikta, lai nodrosinatu normativo aktu prasibas.

Sanemot fiziskas personas pieprasijumu, uznémums parliecinas, par datu subjekta - Fiziskas
personas identitati, izvérté pieprasijumu uz izpilda to saskana ar normativo aktu prasibam.
Iesniegt sudzibu Datu aizsardzibas iestade.

13. Datu aizsardzibas organizacija

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

Ar Uznémuma izstradato Datu aizsardzibas politiku, noteikumiem, datu aizsardzibas
organizaciju iepazistina un instrué Darbiniekus;

Par droSibas incidentiem — datu nopludi (situacijas, kuru rezultata notikusi nejausa vai
nelikumiga nositito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu iznicinasana,
nozaudésana, parveidosana, neatlauta piekluve tiem), lietotajs nekavéjoties pazino Valdes
priekSsédétajam, kur$ nepiecieSamibas gadijuma izveido atsevisku izmekléSanas grupu
turpmakai drosibas incidenta izmekléSanai un analizei;

Par datu apstrades drosibas notikumiem un incidentiem, kuri var apdraudét personas datu
subjekta drosibu, 72 h laika, no briza, kad parkapums kluvis zinams, par notikuso zino Datu
valsts inspekcijai.
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